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FACULDADE DA ACADEMIA BRASILEIRA DE EDUCACAO E
CULTURA - FABEC.

Mantida pela Academia do Brasileira de Educacao e Cultura — LTDA

REGIMENTO DOS CURSOS DE POS-GRADUACAO (LATO SENSU)
CAPITULO |

DAS DISPOSICOES GERAIS PARA OS CURSOS DE POS-GRADUACAO - LATO
SENSU

Art. 1°. A FABEC ofereceré cursos de Especializagdo como uma de suas formas de
atuacdo no Ensino, Pesquisa e Extensdo, os quais poderdo ser propostos pelos
departamentos, nucleos, coordenadorias especiais e outros, obedecendo a Legislacdo
pertinente.

Art. 2°.  Os Cursos de Pés-Graduacdao lato sensu, correspondem aqueles aos quais
se refere a Resolucdo CNE/CES n° 1/2001, devendo sua implantacdo, oferta,
regulamento e certificacdo observar as disposi¢cdes do presente Regimento.

CAPITULO I

DO OBJETIVO

Art. 3°. Os Cursos de PoOs-Graduacdo lato sensu da FABEC, destinam-se a
graduados em cursos superiores e tem como objetivo principal especializar
profissionais em campos limitados do conhecimento, possibilitando o aprofundamento
de técnicas nas areas de conhecimento especifico.

CAPITULO Il

DA ORGANIZACAO E CRIACAO DOS CURSOS

Art. 4°.  As propostas de criagcdo de Cursos terdo origem a partir das necessidades
vislumbradas pela institui¢ao.

Art. 5°.  Poderao ser realizados cursos voltados para o atendimento de demandas
de mercado através de convénios com instituicdes publicas e privadas.

§1° Os cursos desta natureza poderdo ser programados por coordenadores
de graduacéo, pos-graduacdo ou de unidades de negdcio da instituicdo
com este fim, ouvidos os colegiados competentes.

§ 20 Os projetos de cursos de Especializagdo conveniados deverdo atender
as exigéncias dos orgaos financiadores.

Art. 6°.  Os cursos de Especializagéo terdo, no minimo, 360h (trezentas e sessenta
horas) de atividades letivas.
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Art. 7°.  As propostas, apés analise académico-financeira, serdo encaminhadas a
Direcao para discussao e, posteriormente, ao colegiado competente para aprovacao e
ratificacao.

Art. 8°.  Os cursos de Poés-Graduacao lato sensu oferecidos pela FABEC serdo
regulamentados por este regimento, tendo nos projetos pedagogicos as
peculiaridades de cada curso.

Art. 9°.  Os projetos pedagdgicos deverdo constar obrigatoriamente dos seguintes
itens minimos:

l. Nome do curso;

1. Nome do responsavel pela elaboracao do projeto;

1. Coordenador Académico;

IV. Carga horéria total;

V. Clientela ou Publico-alvo;

VI. Pré-requisitos a serem satisfeitos pelos candidatos no
recrutamento;

VIl . Condi¢cdes de selecao e aprovacao dos candidatos;

VIl . Disciplinas oferecidas para cada opcdo, com 0s respectivos

nameros de horas/aula, ementa ou programa e indicagédo da
bibliografia minima;

IX. Relagdo completa do corpo docente acompanhada do titulo
académico mais alto, com a indicag¢ado de seus respectivos
departamentos;

X. Sistema de avaliacdo do aproveitamento discente.

8§ 1° Os projetos deverdo informar sobre as divisbes da composigéo curricular
(disciplinas distribuidas em mdédulos se for o caso, aulas teodricas e
praticas, etc.).

§2° Os Cursos de PoOs-Graduagdo lato sensu poderdo, dentro dos limites
estabelecidos em seus respectivos projetos pedagdgicos, aproveitar para
sua integralizac&o curricular, disciplinas correspondentes de outros cursos
regulares de Pos-Graduacgdao lato sensu e/ou de extensédo da FABEC, nas
guais o aluno tenha sido aprovado.

8§ 3° Quando do aproveitamento de carga horaria do Curso de Extensdo da
FABEC, sera obrigatorio a realizagdo de exames de aproveitamento, bem
como apresentacao de cépia do certificado de extensdo do curso realizado
para a integralizacdo da carga horaria.

84° Os Cursos de Po6s-Graduacdo lato sensu, serdo supervisionados pelos
orgaos colegiados competentes da faculdade.

Art. 10°. Para ser iniciado qualquer curso de P6s-Graduacéo lato sensu, o respectivo
projeto devera ter atendido ao disposto nos Artigos 4° a 9°.
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CAPITULO IV

DA COORDENACAO E DO NUCLEO DE APOIO A POS-GRADUACAO E EXTENSAO
NAPE

Art. 11°. Os cursos de Pos-graduacdo serdo coordenados por um Coordenador da
Pos-graduacdo e por um Nucleo de Apoio a Pos-graduacdo e Extensdo — NAPE,
formado pelos professores dos cursos de PoOs-Graduacdo, um representante do
departamento financeiro, um representante da area comercial ou marketing e um
representante da secretaria de registro académico.

Art. 12°. O Coordenador geral do Nucleo de Apoio a Pos-Graduacao e Extensao -
NAPE seré indicado pelo Diretor Geral da Faculdade, dentre os Coordenadores
Académicos do curso e os docentes participantes do NAPE.

Art. 13°.  S&o atribuicbes do Nucleo de Apoio a Pés-Graduacéo e Extensdo - NAPE:

l. Tracar as diretrizes e zelar pela execu¢ao dos programas de Pos-
Graduacéo, propondo alteracdes que se fizerem necessarias;

. Promover a integracao curricular;

lll.  Proceder a avaliacdo do curso em todas as suas fases;

IV. Manifestar-se e trabalhar em prol de possiveis convénios com
empresas, instituicdes e 6rgaos publicos, conforme as
peculiaridades de cada curso.

V. Efetivar planejamento de marketing dos cursos de pés-graduacao
da FABEC.

Art. 14°, Caber4d a Coordenacdo Académica do curso de pés-graduacdo a um
docente da instituicdo relacionado a grande area de conhecimento a que se vincula o
Curso.

8 1° Cabera a Coordenacdo Comercial aqueles que proporem e demonstrarem
a viabilidade comercial do mesmo, através da formacdo de parcerias,
convénios ou unidades de negocio proprias aos objetivos gerais dos
cursos de pos-graduacdo da FABEC.

§ 2° Excepcionalmente, a Coordenacdo Comercial e/ou Académica do curso
de pés-graduacédo lato sensu sera concedida a um docente estranho a
FABEC, quando o mesmo tiver proposta de negdcio particularmente
interessante a FABEC, nos termos do § 1°.

8§3° As Coordenacdes Comercial e Académica poderdo ser naturalmente
acumuladas por um mesmo docente.

Art. 15°  Art. 15° Ao Coordenador Académico do Curso de Pos-graduacdo compete:

l. construir o projeto pedagdgico do curso, a partir da realidade da
comunidade na qual a FABEC esta inserida, de acordo com as
diretrizes estabelecidas pelo Nucleo de Apoio a Pos-Graduacgéo e
Extenséo - NAPE;

Faculdade da Academia Brasileira de Educagéo e Cultura
Av. Rio Branco, 277 — 1° andar, Gr. 101 — Cinelandia/Centro — Rio de Janeiro/RJ— CEP: 20040-009

Tel.:(21) 3504-0060
www.fabecrj.edu.br




. acompanhar todas as atividades do curso, zelando pelo
cumprimento de sua proposta pedagdgica e propondo alteracfes
que se fizerem necessarias;

lIl. organizar e presidir o processo de selecao de docentes e

discentes;
IV. acompanhar as atividades de docéncia e orientacédo dos alunos;
V. acompanhar e orientar todas as atividades académicas que se

relacionam com o curso, atestar a emissao de certificados a
serem encaminhados a aprovacéao final do DG e registro na
Secretaria Académica;

VI. coordenar a orientacdo de monografias e\ou estagios, conforme o
projeto pedagdgico de cada curso, estabelecendo os critérios
para o julgamento das monografias, conforme a especificidade de
cada curso de estagio;

VIl . zelar pelo funcionamento regulamentar do curso, avaliar o
resultado do mesmo e elaborar o relatorio final, submetendo-o ao
Nucleo de Apoio a Pds-Graduacgéo e Extenséo - NAPE;

VIII . Decidir sobre requerimentos dos alunos, nos limites de sua
competéncia.

Art. 16°. Ao Coordenador Comercial do Curso de Pds-graduagédo compete:

l. Prospectar potenciais parceiros financiadores publicos ou
privados;

. Coordenar a divulgacéo do curso junto & comunidade e em
parceria com as equipes comerciais e de marketing da
Mantenedora;

lll.  Elaborar os projetos de viabilidade econémico-financeiros dos
cursos sob sua responsabilidade;

IV. Elaborar os orcamentos dos cursos e gerenciar sua implantacao;

V. Prestar contas do orcamento do curso.

CAPITULO V

DO CORPO DOCENTE

Art. 17°. O corpo docente dos cursos de pos-graduacédo lato sensu sera constituido,
preferencialmente, por professores da FABEC, com titulacdo de mestre ou doutor.

§1° O corpo docente dos cursos de especializagdo lato sensu devera ser
composto por minimo 50% de mestres ou doutores, conforme Resolucéo
CNE.CES 01/2001.

§2° A designagdo dos professores para ministrar as aulas dos cursos de
especializacdo, observada a qualificacdo necessaria prevista no paragrafo
anterior, devera obedecer a seguinte ordem:

l. Professores dos cursos de graduacgéo ou pos-graduacao da
FABEC, vinculados as disciplinas a serem ministradas;
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. Professores de outras instituicdes de ensino com notorio
conhecimento na &rea a qual estiverem vinculadas as disciplinas
a serem ministradas;

lll.  Profissionais com comprovada qualificacdo de mercado na area
de conhecimento a qual estiverem vinculadas as disciplinas a
serem ministradas.

CAPITULO VI
ADMINISTRACAO ACADEMICA

SECAO | - DO REGISTRO ACADEMICO

Art. 18°.  S&o atribuicbes da Secretaria Geral da FABEC:
l. Efetivar o registro de matriculas nos cursos de Pés-Graduacao;
. Manter o registro académico dos cursos;
Ill.  Expedir atestado, declaracéo, historico escolar e certificado de
concluséo do curso.
IV. Receber e encaminhar requerimentos aos 6rgaos/setores
competentes.

SECAO Il - DA INSCRICAO E DA MATRICULA

Art. 19°. A matricula € o ato de vinculacdo do aluno ao Curso de Pds-Graduacéo lato
sensu da FABEC.
§1° E elegivel para matricula o aluno portador de diploma de curso superior

devidamente registrado, desde que atendidas as exigéncias fixadas na
legislacdo vigente e as previstas no projeto pedagdgico do curso.

§2° Excepcionalmente, podera matricular-se aluno que apresente certificado e
a declaracdo de conclusdo de curso superior, emitido por instituicdo
reconhecida, ficando o mesmo obrigado a apresentar o diploma
devidamente registrado em tempo habil.

8§3° A critério do Nucleo de Apoio a Pos-Graduacdo e Extensdo - NAPE
poderdo ser admitidos candidatos portadores de diploma de graduacao,
expedido por Instituicdo de outro pais.

84° O candidato entregara, por ocasido da matricula, os seguintes
documentos:

l. histérico escolar;

. diploma de curso superior de graduacao (fotocépia);

. curriculum vitae;

IV. fotocopia da cédula de identidade, documento militar e CPF;
V. trésfotos3x4.

8 5° A nao entrega dos documentos mencionados ensejara o cancelamento da
matricula do aluno por falta de cumprimento de quesitos legais.
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Art. 20°. Caso o aluno perca alguma disciplina ou modulo, podera cursa-la na turma
seguinte.

SECAO Ill - DO TRANCAMENTO E DO CANCELAMENTO DE MATRICULA

Art. 21°. Nao caberd ao aluno de POs-Graduacdo lato sensu o trancamento da
matricula com reserva de vaga.

Art. 22°. A matricula do aluno de Poés-Graduacdo lato sensu, além dos casos
previstos, podera ser cancelada por:

l. Iniciativa do aluno, protocolada na secretaria do Instituto;

. Iniciativa do Coordenador do curso, no cumprimento de
dispositivos legais pertinentes por parte do aluno.

CAPITULO VII

DA DURACAO DO CURSO

Art. 23°. Os Cursos de Pds-Graduacao lato sensu terdo a duragcdo minima de 360
(trezentas e sessenta) horas.

8 1° Os cursos poderdo ser estruturados em periodos ininterruptos de tempo
ou nao, conforme as demandas pedagégicas e logisticas dos cursos.

§2° O intervalo de tempo em recesso entre o término e inicio das aulas dos
modulos disciplinares ndo podera exceder 45 dias corridos.

§3° N&o serd computado no total das 360 (trezentas e sessenta) horas o
tempo de estudo individual ou em grupo, sem assisténcia docente, e o
reservado para elaboracdo de monografia ou projeto final.

CAPITULO VI

DA VERIFICACAO E CONDIGCOES DE APROVEITAMENTO DISCENTE

Art. 24°, A avaliacdo sera feita por disciplinas e por mbédulos, conforme a
organizacdo do projeto pedagogico do curso, incidindo sobre a freqiéncia e sobre o
aproveitamento.

8 1° A frequéncia minima exigida é de 75% (setenta e cinco) por cento as
atividades didaticas pedagodgicas do(s) curso(s).

8 2° Nao ha abono de faltas.

8§ 3° Podera ser compensado periodo de auséncia amparada em lei especial,
desde que devidamente comprovado e protocolado na secretaria do
Instituto, no prazo de até 7 (sete) dias Uteis apOs a data da ocorréncia do
fato.

§4° O pedido de compensacdo de auséncia podera ser indeferido pelo
coordenador do curso, sempre que exista a possibilidade de prejuizo da
aprendizagem do aluno, de acordo com o projeto pedagdgico do curso.
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§5° A compensagdo da auséncia exigira do aluno a entrega dos trabalhos
prescritos pelos professores das disciplinas nos prazos em que estes
determinarem.

Art. 25°. A verificacdo do desempenho sera efetuada através de avaliagdes objetivas
ou subjetivas, observado o projeto pedagogico do curso.

§1° E de responsabilidade do professor que responde pela disciplina a
formulacdo dos exames do curso, bem como o rendimento académico dos
alunos.

8§ 2° Entende-se por rendimento académico a nota final das disciplinas medidas
em escala decimal de 0 (zero) a 10 (dez), com uma casa decimal, sendo
considerado reprovado o aluno que obtiver nota inferior a 7 (sete).

Art. 26°. Serdo concedidos aos alunos, conforme o rendimento aferido, os seguintes
conceitos: Aprovado (APR), Insuficiente (INS) ou Reprovado (REP), conforme abaixo:

8 1° Conceito Aprovado (APR) serd concedido aos alunos que igualarem ou
superarem o0s indices de rendimento académicos estabelecidos nos
artigos 24 e 25 deste regimento;

§2° Conceito Insuficiente (INS) sera concedido aos alunos que obtiverem
rendimento académico igual ou superior em apenas um dos indices
estabelecidos nos artigos 24 e 25 deste regimento;

§3° Conceito Reprovado (REP) sera concedido aos alunos que obtiverem
rendimento académico inferior ao estabelecido nos artigos 24 e 25 deste
regimento.

Art. 27°. Podera ser concedida uma Reavaliagdo de Rendimento Académico aos
alunos que obtiverem conceito Insuficiente (INS).

8§ 1° As reavaliagdes de rendimento poderéo ser realizadas por iniciativa do
coordenador académico do curso ou do aluno, através do preenchimento
de um requerimento.

8§2° Caberda ao NAPE emitir pareceres aos pedidos de reavaliacdo de
rendimento académico dos alunos.

§ 3° Cabera ao Diretor Geral da faculdade o deferimento dos pedidos.

Art. 28°. O aluno que néo obtiver a freqiéncia ou a mencao Aprovado (APR) podera
repetir, por mais uma vez, a mesma disciplina ou modulo.

Paragrafo unico. O aluno ndo podera apresentar a monografia ou projeto final a
banca examinadora enquanto ndo obtiver aprovacdo em todas
as disciplinas ou modulos do curso, no prazo maximo de 2
anos.
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CAPITULO IX

DA MONOGRAFIA OU PROJETO FINAL DE CURSO

Art. 29°. Para concluir o curso, o aluno de Po6s-Graduacado lato sensu devera
apresentar uma monografia ou projeto final de curso, previsto no projeto pedagagico.

§ 1° Para se inscrever na orientagdo da monografia o aluno devera apresentar
a coordenacdo o documento de nada consta da secretaria e da tesouraria.

§2° A monografia ou projeto final do curso devera ser elaborado de acordo
com os padrdes adotados pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas
— ABNT, transcritas nas normas internas do Instituto.

8§ 3° O prazo de entrega e apresentacdo da monografia ou projeto final sera de
5 (cinco) meses, conforme o projeto pedagdgico do curso; este podera
conceder uma prorrogacao de no maximo 1 (um) meses.

g§4° N&o sera fornecido Certificado de Conclusdo de POs-Graduagédo lato
sensu ao aluno que nado tenha entregado e apresentado ou defendido a
monografia ou projeto final do curso.

CAPITULO X

DA CERTIFICACAO

Art. 30°.  Apds a conclusao de todas as disciplinas ou modulos com aproveitamento e
freqUéncia, entrega da monografia ou projeto final, conforme os critérios estabelecidos
neste Regimento e projetos pedagogicos dos cursos, o aluno tera direito a um
certificado.

8 1° Os certificados de conclusdo de cursos de poés-graduacdo lato sensu
mencionardo a area de conhecimento do curso e serdo acompanhados do
respectivo historico escolar, no qual constaréo:

l. relacdo das disciplinas, carga horaria, menc¢éo obtida pelo aluno e
nome e qualificacdo dos professores por elas responsaveis;

. periodo e local em que o curso foi realizado e a sua duracao total,
em horas de efetivo trabalho académico;

. titulo da monografia ou do projeto final do curso e mencgéao obtida;

IV. declaracéo da instituicdo de que o curso cumpriu todas as
disposi¢cdes da resolucéo n° 1\2001;

V. Indicacéo do ato legal de credenciamento da instituicdo, no caso
de cursos ministrados a distancia.

8§ 2° Os certificados de conclusao de cursos de pés-graduacao lato sensu terao
registro proprio na instituicdo, conforme os dispositivos estabelecidos na
resolucéo n°1\2001.
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CAPITULO XI

DOS RECURSOS FINANCEIROS

Art. 31°. Os alunos dos Cursos de Pés-Graduacdo lato sensu da Faculdade da
Academia Brasileira de Educacdo e Cultura terdo obrigacdes financeiras com o
Faculdade, decorrentes da prestacdo de servicos relativas as atividades
desenvolvidas no curso.

CAPITULO Xl

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 32°. Qualquer solicitacdo do aluno de PoOs-Graduagédo lato sensu devera ser
protocolada junto a secretaria do Instituto.

Art. 33°. Os casos omissos neste Regimento serdo resolvidos pela Comissédo de
Pos-Graduacgéo, ouvida a Diregédo e o Conselho Superior do Instituto.

Art. 34°. Este Regimento entra em vigor a partir da data de 1° de setembro de 2006.

Faculdade da Academia Brasileira de Educagéo e Cultura
Av. Rio Branco, 277 — 1° andar, Gr. 101 — Cinelandia/Centro — Rio de Janeiro/RJ— CEP: 20040-009
Tel.:(21) 3504-0060

www.fabecrj.edu.br




